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Behdorighet till kontaktkortsadministratorer
Instruktion for lokal administrator i HSA webb

Den som har det administrativa uppdraget AU HSA
Medarbetaruppdragsadministrat6r Tilldela i HSA webb idr lokal
administrator.

I HSA webb ligger den lokala administratoren till de som ska kunna vara
kontaktkortsadministratérer 1 de administrativa uppdragen AU HJV redaktor
kontaktkort och AU HJV redaktor e-tjanst. De som dr medlemmar i de
uppdragen blir kontaktkortsadministratorer och kan redigera kontaktkortet via
verktyget 1177 kontaktkortsadministration.

For att kunna ldgga till och ta bort medlemmar behéver man logga in med sitt
siths-kort 1 HSA webb, Inera.

Lagg till ny

1. Sok efter enheten eller navigera i katalogstrukturen.
Vid s6kning gar det att filtrera pa sdkomradet Kronobergs lin samt
avmarkera Person for att enbart séka pa enheter inom Kronoberg.

Behorigheten kan liggas till pa enheter som dr markerade som
vardenhet. Anvindaren fir dven behdrighet till de underenheter som ir
knutna till virdenheten.

S6k Navigera i katalogstruktur

Enkel s6kning

Hitta person eller enhet (1)

Q Ange namn, titel, arbetsplats och/eller HSA-id ‘

Filter

Sokomrade (valj i listan eller skriv namnet pa en organisation/enhet) Typ av innehall [©)

Kronobergs lan v [] person () Organisation eller enhet
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Om du har sokt fram enheten, vilj Visa i Katalogstruktur.

Anestesikliniken Vaxjo / Ljungby

Kronobergs lan / Region Kroneberg / Halso- och sjukvardsnamnd / Sjukhusvard

HSA-id Direkttelefon E-post | + Visa i katalogstruktur |
SE2321000065-7330028996706 0470-58 8319 clv-anestesi@kronoberg se a1 aetanoy

Den blivande kontaktkortsadministratoren ska lagegas till som medlem i
bide AU HJV Redaktor e-tjinst och AU HJV Redaktor
kontaktkort.

Upprepa foljande steg 2-5 for respektive uppdrag.

2. Klicka pa ett administrativt uppdrag och vilj Redigera
J,E] AU HJV Redaktor e-tjanst Anestesikliniken v
I»E] AU HJV Redaktor kontaktkort Anestesikliniken ~ |
HSA-id - Visa i detaljvy
SE2321000065-P101B
REDIGERA ‘
3. Klicka pa Se och hantera medlemmar
Administrativa medarbetaruppdragets medlemmar, personer ®
| SEOCHHANTERAMEDLEMMAR |
4. Vil Ligg till via s6k och s6k fram ritt person. Det gar att soka pa
namn, personnummer eller HSA-id.
5. Klicka pa Lagg till
Ta bort
1. Sék eller navigera i katalogstrukturen till den enhet dar aktuell
person ska tas bort fran ett uppdrag. Vilj Visa i Katalogstruktur om
du har sékt fram enheten.
2. Klicka pa det administrativa uppdraget personen ska tas bort ifran
och vilj Redigera
3. Klicka pa Se och hantera medlemmar
4. Bocka for de personer som ska tas bort och vilj Ta bort rad.
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