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Instruktion - administrativa medarbetaruppdrag i HSA webb 

 

1 Beskrivning 

Detta dokument beskriver hur administrativa medarbetaruppdrag hanteras i HSA webb. 

 

Medlemskap i ett administrativt medarbetaruppdrag styr behörighet för till exempel 

kontaktkortsadministratörer, Infektionsverktyget och olika roller i sjukvårdsrådgivningssystemet. 

Behörigheter till andra nationella system kommer läggas till successivt. 

 

2 Förutsättning 

För att kunna lägga till och ta bort medlemmar i ett administrativt medarbetaruppdrag 

behöver man logga in med sitt SITHS-kort i HSA webb, HSA. 
 

Inloggad person behöver också finnas med som medlem i det administrativa uppdraget ”AU 

HSA Medarbetaruppdragsadm Tilldela (Namn på vårdenheten). 

 

De som är lokala administratörer för vårdmedarbetaruppdrag i Verksamhetskatalogen läggs 

till i vårdenhetens uppdrag ”AU HSA Medarbetaruppdragsadm Tilldela (Namn på 

vårdenheten)” i samband med beställningen för behörighetsrollen Lokal administratör för 

vårdmedarbetaruppdrag. 

  

https://hsa.katalog.inera.se/app
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3 Logga in i HSA webb 

Öppna Vårdgivarwebben, välj Service och utrustning, Program och it-tjänster. Leta upp 

”HSA webb” i listan. Inloggningen kräver SITHS-kort. 

 

För er som har tillgång till intranätet hittar tjänsten via Stöd och Service, Dator, telefon och 

program, Program och it-tjänster. Där kan man markera sidan som favorit och därefter enkelt 

nå den via Mina genvägar. 
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4 Lägg till medlem i ett administrativt medarbetaruppdrag 

1. Sök eller navigera i katalogstrukturen till den enhet i trädet där aktuell person ska 

tilldelas ett uppdrag. 

2. Välj Visa i Katalogstruktur om du har sökt fram enheten.  
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3. Klicka på det administrativa uppdraget personen ska tilldelas och välj Redigera 

 
4. Klicka på Se och hantera medlemmar 

 
5. Välj Lägg till via sök 
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6. Sök fram rätt person och välj Lägg till 

 
 

 
 

5 Ta bort medlem från ett administrativt uppdrag 

Se bilder i punkt 4. 

 

1. Sök eller navigera i katalogstrukturen till den enhet i trädet där aktuell person ska tas 

bort från ett uppdrag. 

2. Välj Visa i Katalogstruktur om du har sökt fram enheten.  

3. Klicka på det administrativa uppdraget personen ska tas bort ifrån och välj Redigera 

4. Klicka på Se och hantera medlemmar 

5. Bocka för de personer som ska tas bort och välj Ta bort rad 
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