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Instruktion - administrativa medarbetaruppdrag i HSA webb

1 Beskrivning
Detta dokument beskriver hur administrativa medarbetaruppdrag hanteras i HSA webb.
Medlemskap i ett administrativt medarbetaruppdrag styr behorighet for till exempel

kontaktkortsadministratorer, Infektionsverktyget och olika roller i sjukvardsradgivningssystemet.
Behdrigheter till andra nationella system kommer l&ggas till successivt.

2 Forutsattning

For att kunna l&gga till och ta bort medlemmar i ett administrativt medarbetaruppdrag
behdver man logga in med sitt SITHS-kort i HSA webb, HSA.

Inloggad person behover ocksa finnas med som medlem i det administrativa uppdraget ”AU
HSA Medarbetaruppdragsadm Tilldela (Namn pa vardenheten).

De som ar lokala administratorer for vardmedarbetaruppdrag i Verksamhetskatalogen laggs
till i vardenhetens uppdrag AU HSA Medarbetaruppdragsadm Tilldela (Namn pa
vardenheten)” i samband med bestillningen for behdrighetsrollen Lokal administrator for
vardmedarbetaruppdrag.

Kontohantering — Anvandarkonto


https://hsa.katalog.inera.se/app
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3 Loggaini HSA webb
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Oppna Vardgivarwebben, valj Service och utrustning, Program och it-tjanster. Leta upp
“"HSA webb” i listan. Inloggningen kriver SITHS-kort.

For er som har tillgang till intranatet hittar tjansten via Stod och Service, Dator, telefon och
program, Program och it-tjanster. Dar kan man markera sidan som favorit och darefter enkelt

na den via Mina genvagar.

N REGION : :
I KRONOBERG | VARDGIVARE SO P bR |

VARDRIKTLINJER

VARD- OCH

KOMPETENS OCH SERVICE OCH ARBETSOMRADEN OCH

PATIENTADMINISTRATION UTVECKLING UTRUSTNING PROCESSER

Avfall och farligt avfall

Bassanguthyrning

Kemikalier

Klader och textilier

Medicinsk teknik

Patientmaltider

Patienttransporter

Program och it-tjanster

SITHS elD-kort

Sjukresor

Trycksaker och informationsmaterial

Program och it-tjanster

Har listas program och it-tjanster for privata vardgivare med avtal med Region
Kronoberg. Se till att vara inloggad via Citrix, sa fungerar |ankarna. Alla
systemlankar oppnas i nytt fonster.

Du maéste vara ansluten till Region Kronobergs natverk for att 6ppna vissa av
lankarna.

1177 se kontaktkortsadministration (' (lanken fungerar endast nar du har ditt
SITHS-kort anslutet)

1177.se, personalverktyg [

Ambulansbestallning
Befolkningsregistret
Cosmic

Ekonomiportalen/Raindance [4 (Beharighet bestalls via uppfolining och
analys sjalvserviceportal)

EZbooking

HSA webb, Inera [
KLIPP
Losenordsfraga &
Losenordséaterstallning
Medusa 4

Matilda
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4 Lagg till medlem i ett administrativt medarbetaruppdrag

1. Sok eller navigera i katalogstrukturen till den enhet i tradet dér aktuell person ska
tilldelas ett uppdrag.
2. Valj Visa i Katalogstruktur om du har sokt fram enheten.

HSA Sak eller Mavigera i katalogstrukturen
Er TRAMST FRAM INE

Annette Mandorff «

S0k Navigera i katolegstruktur  Kontrollera avvikelser

@ valkommen till HSA Webb! Vi hoppas att du ska gilla det du ser. Om du undrar over ndgot eller stater pd problem kan du £ hjalp
har &

Enkel sékning

Hitta person eller enhiet (i) Begréinsa din sékning
Qanestesikliniken 4-"",-— / \

Filter

stkomrade (val) | listan elled skriv namnet pd en organisation/enhet) Typ av inn 6]
| Kronobergs lan ¥ ~ | 7 Person |4 Organisation eller enhet
/1, Resultatet har begransats A4

Din stkning pd anestesikliniken gav Ner an 200 traffar varay 200 visas.

Person (185) Organisation eller emhet (15)

Anestesikliniken Vaxjo / Ljungby [ vArpEmHET |

Kronobergs lan / Region Kronoberg / Halso- och sjukvirdsnamnd / Sjukhusvird

H5A-id Direkttelefon E-post |+ Visa | katalogstrukiur I
SE2321000065-7330028996706 D470-5B B3 19 clv-anestesi@kronoberg.se + Visa i detaljvy
FLYTTA ‘ | ARKIVERA ‘ ‘ SKAPA ‘ ‘ REDNGERA
Anestesikliniken gemensamt Vaxjo W

Kronobergs 1an f Region Kronoberg /... Sjukhusvird / Anestesikliniken
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3. Kilicka pa det administrativa uppdraget personen ska tilldelas och vélj Redigera

Administrativa medarbetaruppdrag har

VARDENHET | ~
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[ il st am w
fAl Anestesikliniken namn som bérjar med AU.
HSA-id Direkttelefon E-post
SE2321000065-7330028996706 047068 83 19 elv-anestesi@kranoberg.se

+ Sok harifran
=+ Wisa i detaljvy

/ FLYTTA | | ARKIVERA | ‘ SHAPA | | REDIGERA |

- ﬁ' Anestesikliniken gemeniamt/

SE2321000065-P10X3

s
M-{A} Anestesikiiniken ledning / v
{2 anestesikliniken Ljur}ﬁ v
1o} mestesiklmikenyﬁjn ~
‘—. MU anestesi%ken d
~[€] MU anestéikliniken - administration f)ppna det administrativa
“—|—3_ MU stesikliniken - kvalitetssakring medarbetaruppdraget personen ska
“E AU -Infektionsverkiyget anestesikliniken tilldelas och Vé:‘lri REdiEEFE:.
\—E AU HIV Redaktor e-tjanst Anestesikliniken / \ ~
~-E AL v Redaktor kontaktkort Anestesikliniken / \ w
+ =l AU H5A Medarbetaruppdragadm Tilldela anestesikliniken x'/ \ -~ |
K1
H5A-id + %iﬂ&[ahw

‘ TABORT

| REDIGERA

4. Klicka pa Se och hantera medlemmar

Administrativa medarbetaruppdragets medlemmar, personer )]

SEQOCH HANTERA MEDLEMMAR ]

5. Valj Légg till via sok

(5] AU - Infektionsverktyget anestesikliniken

* Wisal

Se och

katalogstruktur

hantera medlemmar

TILLBAKA TILL REDIGERA

@ Inga mediemmar hittades,

LAGG TILL ViA SOK
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6. Sok fram ratt person och valj Léagg till

X
gg S&k pad namn, personnummer eller HSA-id och
© filtrera pa Kronobergs lin/Region Kronoberg.
Personer -
\ |
e |
—— | v
Tilitalsnamn & \  efernamn
/ \ | mandarff ‘
\
\
Titel (1) / WHsadid (T
Telefonnummer () E-post
[
Person-id (personnummer eller samordningsnummer. 12 siffror)
Fliter
Stkomrade (valj i listan eller skriv namnet pa en
organisat on/enhet)
Kronobergs lan / Region Kronoberg v |
AVBRYT sOK
Din sokning gav 1 traff f
Wotera att sokresultatet kan vara filtrerat . Pl T
; “| Om det finns flera personer med samma namn - e
S kontrollera sa du Ln'iljer persanen som finns pa
raitt enhet
™
-II.. S
Annette Mandorff J Handlaggare, IT ~
Kronobergs 1an / Region Kronoberg / Regionstyrelse /
Reglontivergripande / Informationsteknik / IT systemutveckling
HSA-id Direkttelefon  E-post + Visa i detaljvy
SE2321000065-7330028145487 - annette.mandorff@kronoberg.se
LAGG TILL

5 Tabort medlem fran ett administrativt uppdrag

Se bilder i punkt 4.

1. Sok eller navigera i katalogstrukturen till den enhet i tradet dar aktuell person ska tas
bort fran ett uppdrag.

Valj Visa i Katalogstruktur om du har sokt fram enheten.

Klicka pa det administrativa uppdraget personen ska tas bort ifran och valj Redigera
Klicka pa Se och hantera medlemmar

Bocka for de personer som ska tas bort och vélj Ta bort rad

agrwd
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[£] AU HJV Redaktér e-tjanst lakemedelsenheten

* Vealkuizhesirudie Bocka fér de personer som ska tas bort fran det S —— |
Se och hantera medlemmar administrativa medarbetaruppdraget och vilj Ta
bort rad. ‘
Sok medlem | uppdraget
Antalel medlemman 8r Dotalt 1, L ——
L uppdragets mg_d_lnmnﬁF': ) HSA-id 7, Giltigtfrom 7, Giltigttom 7
’?. 4{-‘;);-'“' ette Mandorff SE2321000065-733002814548TF
1 vald rad Rader per sida 10 ""- 1-1Tav1
LAGG TILL VIA 50K TA BORT RAD
6 Dokumenthistorik:
Datum Namn Beskrivning

20241128 Annette Mandorff Skapat dokument




