
 

Menyinställning i Microsoft Teams 
1. Öppna Teams. Gå till den vänstra menyn och klicka på ikonen för Chatt. 

 
 

2. Klicka på de tre prickarna och välj ”Anpassa vy”. 

 
 

3. Växla till ”Separat” vy.  

 
 

4. Nu har du fått ikonen ”Team” i den vänstra listen. Här hittar du ditt team 
och de filer som tidigare låg i G-katalogen.  
 

5. Du kan ändra ordningen på ikonerna. Flytta en ikon genom att hålla inne 
vänster musknapp, dra och släpp.  
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