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Beställa läkemedel via Ekonomiportalen-tandvården 

Logga in 

 

 Gå via starta webprogram - Ekonomiportalen 
 Logga in med det användarnamn och lösenord du har till datorn 
 Gå till marknadsplatsen 

 

Välj läkemedelsfliken 
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Inköpslistor och topplista 

 

 För er som haft beställningsmallar tidigare finns globala inköpslistor upplagda som stöd vid beställning. 

 Ni kan också själva lägga upp er egen eller enhetens inköpslista. 

 

Sök vara och lägg till varukorg 

 

 
Sök vara: 

 Fritext (röd markering) 

 Avancerat (gul markering) 

 Urval (grön markering)  
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Symbol Förklaring 

 
rekommenderat sortiment, lagerhållet av ApoEx 

 
upphandlad 

 
leveranstid 

 
restad vara, oviss leveranstid 

 
narkotiskt läkemedel 

       
 Lägg till vara till varukorg via ”köp” (blå markering) 

 

Varukorg och gå till kassan 

 
 

Kassan 

 

 Parkera varukorg – varukorg kan parkeras för att fortsätta med senare. Varukorg kan parkeras på sig själv eller på enheten 

 Kontrollera beställning och tryck nästa 
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Skapa beställning 

 
 

 Beställningen ska cirkuleras till behörig beställare  

 Markera den förvalda cirkulationen  

 Välj inkorgar och sök fram och välj den person som ska attestera läkemedelsbeställningen 

 
 

 Kontrollera beställningen, adress och leveranstyp (N1, N2 eller akut). Ska annan adress eller leveranstyp väljas tryck på adress 
alternativt leveranstyp så kommer en ”droplist” fram med fler val 

 Tryck Skapa beställning. Beställningen skickas nu till angiven person för att attesteras och skickas till leverantören 
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Attestera och signera beställning  

 
 

 Beställning finns i attestantens inkorg under fliken beställningar. 

 Tryck kontera/attestera 

 

 
 Attestera alla radar (= hela beställningen) genom att dubbelklicka på stämpel uppe till vänster, din 3-siffriga kod hamnar nu på 

raden/erna = beställningen är attesterad 

 När beställningen är attesterad gå tillbaka till inkorgen via ”tillbaka-knappen” 
 
Utförligare information om attestera/kontera beställning, se intranätet Support och stöd för nya ekonomisystemet. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://intranat/utveckling-och-styrning/inforande-av-nytt-ekonomisystem/support-och-stod/
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 För att beställningen ska skickas iväg måste den signeras. 

 Tryck signera  

 Signera med beställningen med ditt lösenord 
 

Ytterligare information, se intranätet Support och stöd för nya ekonomisystemet  

http://intranat/utveckling-och-styrning/inforande-av-nytt-ekonomisystem/support-och-stod/

