
 Inleverans av 
läkemedelsbeställningar.docx 

Sida 1 av 2 

 
  

 

   

 

2018-03-01 

 

Läkemedelsenheten 

 

  

 

Inleverans av läkemedelsbeställningar 

Gå via fliken Inleverans. Order som ska inlevereras kan sökas fram via: 

Enkel sökning: 

 
 Sök på enhet och att inleverera för att få fram inköpsordrar att inleverera 

 Leta upp den order som ska inlevereras (se ordernummer på följesedel, börjar 
med IL) 

 Dubbelklicka på order som ska inlevereras 
 
Avancerad sökning: 

 
 Ta bort ditt namn från rutan beställare 

 Ange inköpsordernummer (se följesedel) och starta sökning 

 Dubbelklicka på order som ska inlevereras 
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Visa inköpsorder 

 
 

 Bilden visar din inköpsorder 

 Tryck på blå pil om du vill se vad som är levererat 

 Tryck på inleverans 
 
Registrera leverans 

 
 

 Bilden visar information om leveransen 

 Kontrollera att leverans och följesedel stämmer med informationen ovan 

 Fyll i leveransdatum och tryck spara 

 Leveransen är nu registrerad 
 

OBS!  Om leverans, följesedel eller informationen ovan inte stämmer kontakta 
läkemedelsenheten. Ingen registrering av leverans ska göras. 
 
Tänk på att inleverans inte kan göras av de egna beställningarna. 
 
Frågor kring inleverans av läkemedel, kontakta läkemedelsenheten, 
telefon (0470-58) 79 90 


