Rutin f6r externa studiedagar under AT

Lis igenom hela detta dokument innan ni borjar skicka ansokningar sa att saker sker 1 ratt
ordning. Det besparar bade er och oss extraarbete.

Studiedagarna ir ett generost utformat system endast for AT-lakarna. Detta forutsitter ett stort
individuellt ansvarstagande i att halla nere sina kostnader 1 anslutning till studiedagarna (boende,
resor, kursavgifter och 6vriga férmaner) for att systemet skall fa vara kvar f6r kommande AT-
likare. Vilj om maijligt kursort med kort reseavstand fran Kronoberg samt med ligre
hotellkostnader (hotell centralt i Stockholm ar dyrare 4n i Karlskrona osv). Téagresa ar alltid forsta
alternativ. Dela girna hotellrum med kollega nir/om ni anser det dr mojligt.

Vid anviandande av studiedagar sa fylls blanketten “ans6kan om ledighet och formaner vid
utbildning” i. Blanketten skrivs ut pa papper fran blankettarkivet pa interna webben.

http://dokpub.regionkronoberg.se/OpenDoc.aspx?1d=118362

Inf6r planerad utbildning:

* Sikerstill att det dr en godkind utbildning du vill ga genom att fa godkidnnande fran AT-
chef eller bitr. AT-chef (via mail eller muntligt).

* Forsikra dig om att du har tillrickligt med studiedagar f6r extern utbildning kvar f6r den
tankta utbildningen (kontrollera vid osidkerhet med AT-samordnarna).

* Fylli blankettens 6vre del och limna den till verksamhetschefen pa den klinik du ar
placerad under tinkt utbildning, Verksamhetschefen, i samrad med schemaliggare,
beviljar eller avslar begiran om ledighet utifran verksamhetens forutsittningar och om
AT-ldkaren uppnar malet med placeringen trots den 6nskade franvaron.

* Forst efter beviljad ledighet gors kursanmalan. Var noga med faktureringsuppgifterna.

*  Nir du antagits till kursen skickas blanketten, som verksamhetschefen signerat, med
6nskemal om formaner (kursavgift/resa/boende) i internposten till din AT-samordnare:

Vixjo - Tina Andersson, HR-avdelningen, Virendsgatan 6a,
Ljungby- Malin Timhagen, HR-avdelningn , Virendsgatan 6a

Grunden ir att alla utgifter betalas via faktura till scanningcentralen. Undantag frin detta
beviljas forst efter medgivande fran AT-samordnare 1 forvig. Se under personliga utligg.
Vixjos AT-likare har bas/delenhet: 0173-102 (dven pa fakturorna!)
Ljungby AT-likare har bas/delenhet: 0173-202 (dven pa fakturorna!)
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*  Nir beslut om godkinda férmaner fattats meddelas du detta via mail fran AT-
samordnaren och direfter kan du bestilla resa och boende (se nedan).

* Ledigheten liggs in i PA portalen (under: konferens/kurs/utbildning 100% 16n) av AT-
likaren och godkinns (igen) av klinikens verksamhetschef. Detta for att ledigheten skall
administreras ritt av 16nekontoret.

Inf6r bokning av boende och resa i samband med utbildningen.

* Innan du bokar resan gar du ga in pa webben och liser om landstingets Resepolicy.
Dir finns all information om vad man boér tinka pa vid bokning av resor. Moten
och resor (Itkronoberg.se)

* Lis ocksa pa AT hemsidan om vilka specifika regler som giller for AT-lakares
studiedagar.
http://www.regionkronoberg.se/vardgivare/kompetens-

utveckling/atallmantjanstgoring/athttp:/ /www.regionkronoberg.se /vardgivare /kompete
nsutveckling/at-allmantjansteoring/at-utbildning/at-utbildning-extern/ -
tab11988utbildning/at-utbildning-extern/#tab-11988

Faktureringsuppgifter

Samtliga fakturor (kursavgift, resor, boende etc) ska stillas till:

Region Kronoberg, AT-enheten.

Bas/delenhet 0173-102 (Vixjo) eller 0173-202 (Ljungby). Skanningcentralen
Box 1207 Viktigt att bas/delenhet anges pa fakturan!
351 12 Vixj6

OM kursadministrationen vill skicka faktura via mail skall den skickas till:

sec-skanningen@kronoberg.se

Fakturan skall inte mailas till vare sig er sjilva eller AT-chef / bitr. AT-chef da den inte
kommer in ritt i ekonomisystemet da!

OBS! Ange Region Kronoberg och AT-enheten som fakturamottagare och inte dig sjilv
eftersom vid eventuella férseningar eller felaktigheter i fakturahanteringen kan du personligen fa
forseningsavgifter, inkassokrav och betalningsanmirkning om det dr ditt namn som faktureras.
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Resor och hotellrum bokas via resebyran via telefon eller sjalvbokningsportal:
Lis pa regionens hemsida om sjilvbokningsportalen hos DIB Travel
Tijdnsteresor och hotell (Itkronoberg.se)

Tel resebyran: +46 (0) 10-8887062

Var tydliga med att resebyran i sin faktura skall fi med ritt bas/delenhetsnummer.

Ibland fragar man efter landstingets organisationsnummer, det ar 232100-0065.

Efter genomford kurs /utbildning:

* Kursutvirdering ska fyllas i och skickas till AT-samordnare Tina Andersson for
publicering pa hemsidan. Mall finns pa AT-sidorna pa webben.

Om man Onskar ersittning for personliga utlige under studiedagarna (tex resa med egen
bil) fylls detta i reserdakningsblanketten som finns i blankettarkivet. Sedan skickas den till
ansvarig AT-samordnare f6r beviljande. Kontrollera med din AT-samordnare innan

utbildningen vilken typ av personliga utligg som beviljas.

http://dokpub.regionkronoberg.se/OpenDoc.aspx?Id=116383

*  Om resetilligg, traktamente och fardtid efterfragas sa beviljas det enligt gillande avtal och

belastar AT-lakarens utbildningskonto. Var god lis igenom riktlinjerna f6r detta pa
Regionens hemsida innan ni eventuellt begir ersittning,.

Traktamenten och utlige (Itkronoberg.se)

* Tills vidare skrivs alla reserdkningar pa pappersblanketter utskrivna frin blankettarkivet.

Vid fragor vinder ni er till AT-samordnarna eller AT/BT-chef/bitr. AT/BT-chef.

Ljungby Vixjo

Robert Berglund Marcus Thelander

AT-chef Bitr. AT-chef

047058000 (vx) 047058000 (vx)
robert.berglund@kronoberg.se marcus.thlelander@kronoberg.se
Malin Timhagen Tina Andersson

HR/samordnare HR/samordnare

0470-582553, 0790675146 0470-582554; 0767-259638 malin.timhagen@kronoberg.se

tina.c.andersson(@kronoberg.se
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