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Time Care Pool formedarbetare

Timecare Pool ar Region Kronobergs bokningsprogram fér bokning av personal via bemanningsenheterna.
For att kunna logga in i Timepool maste du ha en aktiv anstallning i en bemanningsenhet.

Inloggning

Nar du anvander en dator pa en arbetsplats inom Region Kronoberg

- Logga in pa datorn med din personliga anv.id och l6senord

- ga till intranatet och klicka pa PA-portalen

- pa startsidan finns en lank som heter Timecare Pool

- du kommer automatiskt in pa din personliga sida nar du klickar pa lanken

Nér du vill logga in i Timepool pa din mobiltelefon eller pa en dator utanfor Region Kronoberg
Folj instruktionerna i denna lathund. BankID kravs.

Skriv in webbadressen i webbldsaren pa din mobiltelefon/dator:

http://tcpool.kronoberg.se

Logga in med ditt BanklD till Region Kronoberg.
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Logga in till Region Kronoberg

Region Kronoberg anvander CGl som leverantor av
sdker inloggning.

Vilj inloggning
BankID

Mobilt BankID



http://tcpool.kronoberg.se/

Ditt anvandar-ID for Region Kronoberg ar redan ifyllt. Du skriver in ditt personliga I6senord. (samma som
nar du loggar in pa datorn pa jobbet) Detta I6senord far du av Intern Kundservice i samband med att du
fotograferas for ditt presentationskort. Om du glémt ditt I6senord kontakta IT-supporten pa

telefonnummer 0470-582020.

Anvandarnamn

jesve3

Losenord

@) Vanligen ange ditt Region Kronoberg
|6senord for att fortsatta.

Om du har problem med inloggningen:
- Anvénder du ratt I6senord? Det ar samma som nar du loggar in pa datorn pa jobbet

Rensa webbhistoriken och om du sparat webbadressen som en favorit/genvag tar du bort detta.
Skriv in webbadressen fran borjan igen
- Prova att anvanda en annan webbldsare




Startsidan

Né&r du loggat in kommer du till startsidan. Ditt namn star langst upp pa sidan.

Om du loggar in pa mobiltelefon/Ipad kommer du till Mobilversionen. Om du loggar in pa dator kommer
du till Webbversionen. (se sista sidan) Man kan sjalv vélja att skifta mellan webb och mobil ndr man vill.

Har kommer du at din kalender, dina forfragningar och dina meddelanden

Mobilversion

Harriet Andersson

Kalender

Forfragningar

Mina meddelanden

Webbversion

Andra lésenord

For att komma tillbaka till startsidan nar du ar inne i ndgon annan programdel klickar du pa Meny-
knappen uppe till vanster.




Kalendern

Oppna kalendern genom att klicka p& startsidan.

Genom att trycka pa lilla kugghjulet till vianster i kalendern kommer du at dina instéllningar.

Mitt schema vecka 48 2014

(& | = Meny | (¢ var [ vas »)
Bockarna i installningarna styr vad som visas i kalendern.

+ Mina bokade pass
+ Mina férfragningar

Férfragningar jag
tackat ja till

« Min tillganglighet

Kalendern visar en vecka i taget, 6verst syns veckonumret for den vecka som visas just nu. For
att navigera till féregaende eller ndstkommande vecka klickar du pa rutan med veckan pa.

d

Mitt schema vecka 20 2014

mandag 12/5

tisdag 13/5

© © ©

onsdag 14/5

0 Tillganglighet
02:00-15:30

torsdag 15/5 Q

Forfragan
2 16:00-21:00 Rast 30

Malmbergs/Avd 1




Lagga ny tillganglighet
Tryck pa plustecken for att 6ppna dagen.

Mitt schema vecka 50 2014

B | = Moy | (¢ vaa [ st »)

mandag 812 |
tisdag 9/12

onsdag 10/12

torsdag 11/12

fredag 12/12

l6rdag 13/12

© © © © © © ©

sondag 14/12

Inmatningen av klockslag ser olika ut pa olika telefoner.
Antingen far du skriva in klockslaget med siffror, eller valja genom att rulla fram ratt klockslag.

Klicka pa rutan Fran: for att ldgga in starttiden for din tillganglighet och sedan pa rutan Till: for att lagga
in sluttiden pa din tillganglighet.

mandag 21/11 (+]

@ Ny tiliganglighet
Fran:

Till:

Over midnatt

Spara Ta bort

Tillgdnglighet fram till och med och &ver midnatt registreras genom att markera i rutan Over midnatt
Glom inte att Spara



Ta bort/redigera tillgénglighet

For att ta bort eller dndra tillgénglighet som du har lagt in klickar du pa den tillgdnglighet som du vill
redigera.

Nar tillgangligheten har 6ppnat sig kan du dndra klockslag eller klicka pa Ta bort.

méandag 8/12 ©

Tillganglighet
06:00-22:00

Fran:

06:00

Till:
22:00

| Spara Ta bort |




Forfragningar

| programdelen Forfragningar pa startsidan kan du se dina forfragningar och svara pa dem. Du kan dven
gora detta direkt i kalendern.

Svara genom att klicka pa Ja- eller pa Nej-knappen.

Mina forfragningar

w)

11 aug 08:00 - 15:00 Rast:30
Avd 1

(2 Mer info

Genom att trycka pa Mer info kan du fa mer information om passet.

8 dec 14:00 - 22:00 Rast:30
Snostjaman 1 & 2 n

| € Merinfo

Franzengatan 3, Stockholm
Ny portkod fran den 8/12. 1412

ID: 18
8 dec 14:00 - 22:00 Rast: 30

Nar du svarar pa forfragan far du ett bekraftelsemeddelande till hdger om passinformationen. Om du
svarar Ja pa en forfragan maste du invanta en bokningsbekraftelse, om du har fatt passet eller om det

blivit tilldelat nagon annan.

Mina férfragningar

Du har

tackat ja
11 aug 08:00 - 15:00 Rast:30  fill
Avd 1 forfragan

Snart blir 12 aug 06:30 - 15:30 Rast:30 Du har
& Merinfo du Avd 1 tackat nej

meddelad till

om du far 2 Merinfo forfragan

uppdraget

Bokningsbekraftelse

Om du blir bokad pa en bestéllning uppdateras din kalender med bokningsinformationen.
For att se mer information om bokningen klickar du pa den.

Bokni

ng
() 14:00-22:00 Rast 30
Vintergarden/Snostjarnan 1 & 2




Mina meddelanden

Mina meddelanden dppnas via startsidan.

Mina meddelanden >

| denna programdel ser du samtliga av dina meddelanden. Meddelandena visas i datum ordning nar de
skickas. OBS! Dessa meddelande gar inte att svara pa.

Det kan vara foljande typer av meddelande:

Forfragan (du kan dock inte svara pa dem har)
Bokning

Avbokning
Valkomstmeddelande (detta meddelande far du forsta gangen du blir bokad pa en arbetsplats)

Ovrigt T.ex meddelande om extravak pa annan enhet, information frdn Bemanningsenheten m.m

Mina meddelanden

= Meny |

2014-08- Valdigt viktigt att komma i tid,
08 bussen aker kl. prick ki 07.00

Logga ut

Viktigt att du alltid klickar pa Logga ut for att lamna applikationen.

Logga ut )y

Du kommer att se inloggningssidan nar du har loggat ut.

~ /’_\
Time kCam
\_/

An Allocate Software Company

Logga in

Anvandarnamn:

Losenord:




Webbversion

Klicka pa Personlig kalender:

Anmil tillganglighet: Klicka pa den bla knappen for att lagga tillganglighet enstaka pass eller en
langre period. Om du vill Iagga tillgéanglighet pa enstaka datum kan du dven dubbelklicka pa ratt dagi
kalendern.

ﬂmq}are An Allocate Software Company

Persanlig kalender
A sTARTSDAN

< B FERSONLIGKAIENDER Anmal tillgnglighet | Ta bort tillzanglighet

|| @ PErsoNAL december /\ januari 2018
| @ ANDRALOSENORD vl mén 1 jan tis 2 jan ons 3 jan tor 4 jan
OO
| LOGGA UT 01:00
000
Bemanningsenheten 0300
Bemanningen o400

Ta bort tillganglighet: Klicka pa den bla knappen for att ta bort din tillgédnglighet under en langre period
eller enstaka pass. Om du vill ta bort tillganglighet pa enstaka datum eller korrigera klockslag kan du
dven dubbelklicka pa tillgénglighetspasset pa ratt dagi kalendern

v.l main 1 jan tis 2 jan
0000
01:00
. Din tillganglighet ar gron i kalendern. Dina
o bokade pass ar bla. Alla bokade pass har ett
0500 unikt ID-nummer och information om
05:00 arbetstid och vilken arbetsplats du ska
07:00 07:00-22:00 ID: 254425 MEC jobba pa.
08:00 Avdelning 3
ool 07:00-16:00 Ibland férekommer lila schemapass. Med
10:00 Rast: 30 dessa markerar vi att ni t.ex ar utlanade,
11:00 bortresta osv. och for tillfallet ar inaktiva
12:00 hos oss. Dessa kan man ej ta bort sjalv.
;: Du kan dven svara JA eller NEJ pa
15:00 forfragningar pa startsidan.
16:00 16:00-22:00
17:00
18:00
18:00

20:00
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