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2. Introduktion

Den hir manualen ger en introduktion till hur du som deltagare ansluter till ett méte i Vidicue.

3. Hur man ansluter

3.1 Anslut pa olika satt

Du kan ansluta via métesldnken som du fatt tillgang till eller via QR-kod.

3.1.1 Anvand lank

1. Klicka pa méteslinken som du har fatt tillgang till.
2. Vilj din autentiseringsmetod:

Region Kronoberg '

Bekrafta din identitet

Svenskt BankiD °
FrejaelDPlus °

HSA-ID (SITHS*Kort)o

SMS Engangskod °

3. Folj anvisningarna f6r din autentiseringsmetod enligt beskrivningen i 3.2 nedan.

3.1.2 Anslut med hjalp av QR-kod (mobilenheter)

1. Oppna mobilenhetens kamera.
2. Skanna QR-koden som du har fatt frin métesarrangéren (se exempel nedan).

g

Region Kronoberg

Bekrafta din identitet

Svenskt BankiD °
3. Vilj en autentiseringsmetod. ‘ Frepenpus @)

HSA-ID (SITHSvKort)°

SMS Engéngskod °

REGION
KRONOBERG



4. TFolj anvisningarna fér din autentiseringsmetod enligt beskrivningen i 3.2 nedan.

3.2 Autentisering

Vilj en autentiseringsmetod.

1. Svenskt BankID (mobilt eller datorbaserat BankID)

2. FrejaelD+

3. HSA-ID (SITHS-kort)

4. SMS Engingskod - for att anvinda SMS Engangskod sa krivs det att motesarrangoren ligger till
dina kontaktuppgifter innan motet.

Region Kronoberg

Bekrafta din identitet

m) 1 Seensitsandd (> )
) 2 fepeors @
) 3 e smHs-kor) )
) 4 susengingsod )

3.2.1 Svenskt BankID ",
1. Klicka pa Svenskt BankID. Bankio
2. Vilj vilket BankID du vill anvinda — BankID pa mobil eller val hur du vl logga i
BankID pa dator. D sankio pi mobi >
3. Iexemplet nedan anvinder vi BankID pa mobil. Klicka pa BankID
pa den hir enheten (giller mobilt BankID). [ sanio i cacer i

4. Vilj Starta BankID-programmet och vilj Oppna i BankID.

i)

BanklD

Tryck pa knappen for att manuellt starta
BankiD-programmet

Starta BankID-programmet

Sppnai "BankiD"?
Avbryt  Oppna
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5. Tillat anslutning till kamera och mikrofon.

Kamera och mikrofon Kamera och mikrofon

Fér att kunna se och héra For att kunna se och hora
dig behdver vi atkomst till dig behéver vi &tkamst till
din kamera ach mikrofon. din kamera och mikrofon.

Tillat anslutning il kamera och
mikrafan "portal.vidicue.com” begar
4tkomst till mikrofonen och
Klicka pa "Tillst" nér den hér dialogrutan kameran
visas.
Avbryt Tillat

L} Tillat

Kontakta support @

6. Klicka sedan Ja om du ser din kamerabild samt Ja om du hér ljudet som spelas upp.
7. Direfter kontrolleras din anslutning. Det kan ta 10-15 sekunder. Klicka pa Fortsiitt till lobbyn.

REGION KRONDAZAG

REGION KRONOBERG

Vanligen vanta medan vi kentrollerar din
natverksuppkoppling. Det borde vara klart inom
10-15 sekunder.

Ga tillbaka

©Orn du mérker att fudet hackar, att videon
tryser aller att fjudat firdré)s, beror det troligtuis
pa nitverket hos den person du pratar me
Natverksproblem kan uppsts dven om din
anslutning ar snabb.

Ga lilbaka

8. Duir nu i Lobbyn, klicka pa OK. Vinta hir till métesarrangoren startar motet. Bocka i Spela
upp ett ljud nir du blir inbjuden till métet om du vill fi en ljudnotis nir du bjuds in till métet.

Region Kronoberg

[
. KOL AV-media

REGION
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Valkommen till
lobbyn!

When th " Nar motesarrangdren slapper indig
eni o meetmg e siarks kommer du att uppmanas att gamed i
the meeting you will be prompted mitet,
to join the meeting.

Tid i lobby: 01:46

Tack far att du vantar!

Spela upp ett [jud nér du blir
‘ O inbjuden till mdten (O]

Lamna lobby
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3.2.2 FrejaelD+

1. Du maste anvinda Freja eID+ f6r att vilja denna autentiseringsmetod.

FrejaelD Plus ° |

2. Klicka pd Freja eID Plus.
3. Ange ditt personnummer och klicka pd Fortsitt.

7D FREJAeD

Personnummer:

[kAAAMMDDXXXX J

Avbryt

4. 1 nista steg blir du ombedd att slutféra autentiseringen pa din mobila enhet.

‘O FREJAED

Fortsatt inloggningen pa din
mobila enhet

Avbryt

5. Oppna Freja eID-applikationen pi din mobila enhet. Klicka pA Godkénn.

os03r il T
FREIAH

©

Compodium
International AB

Btz derite:mzd Perzznligtaln

6. Tillat anslutning till kamera och mikrofon.
Vinta medan din anslutning kontrolleras.

~

8. Duir nuiLobbyn, vinta hir tills métesarrangéren startar motet. Bocka 1 Spela upp ett ljud nér
du blir inbjuden till métet om du vill fi en ljudnotis nir du bjuds in till mé&tet.

Region Kronoberg

KOL AV-media

N&r mitesarrangeten slapper in iq
kommer du att uppmanas att ga medi
mdtet.

Tid i lobby: 01:46

Tack [dr at du vanlart

(] Spela upp ett jud nar du blir
inbjuden till méten @

Lamna lobby i
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3.2.3 HSA-ID (SITHS-kort)

1. Klicka pA HSA-ID (SITHS-kort). Hsa-D (sTHs-kort) )
2. Vilj ditt SITHS-certifikat i nista dialogruta och klicka pa _'
Fortsitt.

3. Folj stegen for att autentisera dig.

Legitimering

V] ditt SITHS-cartiikat | nksta dislogruts.

e m

4. Tillit anslutning till kamera och mikrofon.

Vinta medan din anslutning kontrolleras.

6. Duir nui Lobbyn, vinta hir tills motesdgaren startar métet. Bocka 1 Spela upp ett ljud nir du
blir inbjuden till m&tet om du vill fa en ljudnotis nir du bjuds in till motet.

b

Region Kronaberg

KOL AV-media
Nér métesarrangdren sldpper in dig
kammer du att uppmanas att gé medi
matet
Tid i lobby 01:46
Tack for att du vantact
O Spelauppett |jud nar du blir
inbjuden till maten

Lamnalobby

3.2.4 SMS Engéngskod
1. For att kunna anvinda autentisering via SMS engingskod behdver SMS Engangskod ° |

métesarrang6ren forst ligea till dina kontaktuppgifter i tjdnsten.

2. Klicka pd SMS Engéngskod.

3. Ange ditt mobilnummer med + och landsnummer, t ex +4670NNNNNNN och
klicka pa Skicka engéngskod.

Region Kronoberg

Fyll'i ditt telefonnummer

Sweden (+48) « -

‘ Skicka engangskod
Tillbaka .
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4. Du kommer att fa din engangskod som ett SMS pa din mobila enhet. I detta exempel dr koden

~

6767.

signicat
Din verifieringskod: 6767

1 din webbldsare kommer du bli ombedd att ange din verifieringskod. Klicka sedan pa Fortsitt.

SMS verifieringskod

Vanligen ange verifieringskoden som skickats till din
mobiltelefon: *+++s+esx3sg

I l./er\f\kat\unskﬂd

Fick inte nagon verifieringskod?

Fortsatt

Hjdlp  Avbryt

& id.signicat.com - privat

%

Tillat anslutning till kamera och mikrofon.

Vinta medan din anslutning kontrolleras.

Du idr nu i Lobbyn, vinta hir tills mdtesarrangéren startar métet. Bocka 1 Spela upp ett ljud nér
du blir inbjuden till métet om du vill fi en ljudnotis nir du bjuds in till mé&tet.

Region Kronoberg

KOL AV-media

Na&r métesarrangaren slapper in dig
kemmer du att uppmanas att ga med i
matet.

Tid i lobby: 01:46

Tack fér att du vantar!

Spela upp ett ljud nar du blir
‘ O inbjuden till moten @

Lamna lobby
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3.3 Mote

3.3.1 Anslut till motet

1. Nir motet startar kommer du fa upp ett fonster dir du maste klicka pa Anslut till métet {Or att

ansluta.
[
' Svenska ¥

REGION
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Du har blivitinbjuden
till ett mote. Klicka pé
knappen nedan for
att ansluta.

2. Ge atkomst till kamera och mikrofon genom att klicka p4 Be om tillgang.

Ge atkomst till kamera och mikrofon

Innan du gar med i métet sa maste du
Iata hemsidan fa tillgang till din kamera
och mikrofon sa de i motet kan se och
hora dig.

Beom
tillgéng

3. Klicka pé Tillat t6r bade kamera och mikrofon.

Ge atkomst till kamera och mikrofon

Innan du gar med i métet sé maste du
|ata hemsidan fé tillgang till din kamera

"room.compodium.com”
begar atkomst till mikrofonen
och kameran

Avbryt Tillat
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4. Nir du ansluter till métet kommer du forst till en vilkomstsida dar du kan stélla in vilken kamera,
mikrofon och hégtalare som ska anvindas i métet.
a. Hir ser du en férhandsvisning av din
webbkamera.

m

b. Klicka hir f6r att indra kamera.

c. Klicka hir f6r att indra mikrofon.

d. Klicka hir f6r att indra hégtalare.

e. Testa din mikrofon. En stapel visas i ikonen nir
du pratar i mikrofonen.

f. Testa din hogtalare. Klicka hir f6r att spela upp

ett ljud.

g. Fler funktioner. Hir kan du bland annat stilla in
visuella effekter.

h. Nir du dr n6jd med instillningarna klickar du pé
Anslut till méte for att koppla upp dig i métet.

Anslut till méte

3.3.2 Motesfunktioner

ootk |* ) 5

1. Visa deltagarlistan — hir kan man se en lista Gver alla deltagare som dr med i motet.

&R Anslutna Métesdeltagare

. Du

JD) John Doe

a. I deltagarlistan kan man “fdsta” deltagare genom att klicka pa “knappnalen”.

2. Lobbynamn — hir ser du vilken lobby som métet halls 1.

3. Chatt - alla deltagare har mojlighet att chatta. Personer som ansluter sent till ett méte kan se
tidigare skrivna meddelanden. Chatthistorik sparas inte efter avslutat mote.
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10.

11.
12.

1.
2.
3.

4.

Deltagarens namn. Du kan dven hirifrin “fista” en deltagare sa att deras kamerabild alltid visas.
Du ser ifall deltagaren har stingt av sin mikrofon samt att du kan dndra en deltagares kamerabild
sd att den anpassas till eller fyller ramen.
Hir kan du stinga av din mikrofon.
Hir kan du stinga av din kamerabild.

Alla deltagare kan dela innehall (fungerar inte fran
mobila enheter).

Deltagare kan rdcka upp handen f6r att begira

ordet.

a. Nir nagon ricker upp handen sd kommer det en notis

uppe till vinster i métesmenyn samt en ikon som visas
bredvid deltagarens namn i métesvyn. JohnDoe ) 2 & [

Layout — hir kan du dndra din méteslayout och vilja mellan

toljande:
a.  Rutnitsvy — alla deltagare dr uppdelade i lika stora rutor Rutnatsvy
b. Teatervy — den som talar visas i storbild och resten i mindre rutor Teatervy
bredvid. Klicka pd knappnalen om du vill ldsa fast nigon deltagare i
storbild.

Instillningar — hir kan man gora instillningar f6r mikrofon, hogtalare, kamera samt visuella

effekter (t ex bakgrund).

Klicka hir for att Avsluta métet.

Férhandsvisning — hir ser du din egen kamerabild.

a. Klicka och hall ner muspekaren pa ikonen for att flytta
tonstret till 6nskat stille

b. Klicka pd pilen for att dolja fonstret (din kamerabild visas
fortfarande fOr Gvriga deltagare).

3.3.3 Dela innehall (media)

I métet har man moijlighet att dela media (film- och ljudklipp). Det gar ¢j att dela frin mobila enheter
(enbart ta del av innehéllet). Nedan visas hur du gir till viga f6r att dela media.

Klicka pa knappen Dela innehall. 1 e
Vilj Media. Dela innehdl
Vilj sedan vilken fil du vill spela upp i métet. Klicka pa Vilj fil och

bekrifta ditt val.

Media 2

Skérm

Vilj en fil att dela

Valj den video eller ljudfil som du vill dela.

Vald fil: ="~ TMOV

Nu spelas filen upp i métet. Du ser det du delar lingst upp till héger i motet. Dirifran kan du
pausa, spola, flytta in (sa du ser filen i storbild).

p-
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Delat innehall @ v

» 0:00/ 14.30

5. Klicka pd Dela innehall (som nu lyser r6tt) £6r att sluta dela.

Dela innehall '
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3.3.4 Dela innehall (skarm)

I métet har man mdijlighet att dela innehill, sa att Gvriga deltagare kan ta del av till exempel en
Powerpointpresentation. Det gar ¢j att dela frin mobilenheter (enbart ta del av innehillet). Nedan visas

hur man gar till viga fér att dela skirm.

A
® Media

1. Klicka pa knappen Dela innehall. _ |
2. Vilj Skirm. Skérm -

3. Nukan du vilja att dela helskérm, ctt fonster eller en specifik webblisarflik.

Dela skdrmen

login.vidicue.com vill dela det som visas pa skarmen. Valj vad du vill dela

el

4. Klicka pa den skirm, fonster eller flik som du vill dela sa att den blir markerad. Dela
Klicka sedan pa knappen Dela.

5. Nir du har pabdrjat delning sa visas ett fonster uppe till hoger dir du ser vad
som delas i métet. Du kan délja eller flytta in delningen sa att du sjilv ser den i storbild.

Delat innehall @ v

6. Klicka pd Dela innehall (som nu lyser r6tt) £6r att sluta dela.
Dela innehall
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