KOMPETENSPORTALEN

Utbildning och larande

2020-11-12

Region Kronoberg
utbildning@kronoberg.se

Lathund for HLR-instruktorer

Registrering av deltagare vid HLR-utbildning g6rs 1 Kompetensportalen som nas
via PA-portalen.

Registrera slutford HLR-utbildning

Gor sa hir for att registrera de som deltagit vid ett utbildningstillfalle.

1. Klicka pa ’ADMIN” och vilj ”Utbildare”.

HEM MINA SIDOR

2, Startsida for administratir 2, Utbildare @, Analytics

2. Irutan "KVALIFICERAD UTBILDNING” visas de utbildningar du har
behorighet till. Fler utbildningar finns under den gulmarkerade pilen. Det

gar ocksa att scrolla nedat i bilden.

Klicka pa en utbildning for att paborja registreringen.

Alla klasstider visas i [&rarens tidszon.

KNVALIFICERAD UTEBILDNING
A-HLR Barn Grundutbildning i
A-HLR BarnIN B
A-HLR BarnRep @

REGION
KRONOBERG

GRUPPER ARBETSOMRADE m.
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Nir du valt utbildning kommer pop-uprutan LAGG TILL SLUTFORD

UTBILDNING upp. Klicka pa "SPARA OCH NASTA”.

LAGG TILL SLUTFORD UTBILDNING

X

o ° 3 Redigera

Utbildningsnam En utbildning om
n forbud maot
diskriminering

D 0000005980

Besk;ivning: Utbildningen ar obligatorisk och vander sig
till samtliga medarbetare i Region
Kronoberg.
Ser du inte filmemna och bvrigt innehall
med en gang, klicka pa VISA DETALJER.
mer ...

Slutdatum Levererad av

~w¥tterligare detaljer

-

AVBRYT SPARA OCH NASTA

Sok efter personer

Skriv in namn eller anvid och klicka pa forstoringsglaset. Klicka sedan pa

”VALJ”.

LAGG TILL SLUTFORD UTBILDNING

o o o Vilj deltagare

(@) valj manuellit

PERSOMER

Sok efter personer: test
NAMN =

Testare Testsson

(TEST)
Test

() Ladda upp CSV-il

a T Vis:t
CHEF ATGARD

VALJ

Den valda personen visas nu i hogra delen av bilden:

PERSONER

Sok efter personer: test Q
NAMN = CHEF

Testare Testsson =
(TEST)
Test

Testare Testsson -
(TESTZ)

Taer

VALDA PERSONER
T Vise
ATGARD PERSON SLUTFORD DEN
Testare Testsson Valj datum
Markerad (TEST)
Teat
VALJ

Fortsitt att séka efter/VAL] nista person tills du 4r klar.
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Soktips
Om flera personer inom samma enhet gitt utbildningen kan du klicka pa
“Tratten” Visa filter fOr att s6ka efter samtliga personer inom enheten.

PERSOMNER

. Visz
Sok efter personer: Q Y
NAMN = CHEF ATGARD

Skriv % -tecken f6ljt av en del av organisationens namn. Du far dé férslag pa alla
enheter som innehaller det du skrivit och kan vilja den ritta.
Klicka sedan pa ”ANVAND FILTER”.

Om det ar svart att hitta ritt personer i listan gar det att samtidigt s6ka pa tex

férnamn.

PERSOMER

.. Dal
sik efter personer: Q ¥ Dol
Chef: Jobbtitel:

sok efter chef .. v || sok efter jobb ... W
Organisation: Ahérare:
: %kys €@ v || sikefter dhirare .. v

IT systemstid ort:

IT systemiteknik v || véljort v

REMNSA FILTER | ANVAND FILTER

NAMMN = CHEF ATGARD
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6. Nir alla personer ir valda maste datumet for utbildningen viljas via
kalendern.
Klicka sedan pa gulmarkerad pil for att ligga till datumet pd samtliga
personer.

Klicka pa ”"SPARA”= Klart.

VALDA PERSONER
v Al
201912 || 0 9
PERSON SLUTFORD DEN POAMNG AT
Valj datum [ ]
Valj datum [}
Valj datum [}
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