1. Kontrollera forst att personen som ska tilldelas behdrigheterna har
(vard)medarbetaruppdrag pa enheten

2. Setill att du har SITHS-kortet i datorn(alternativt anvand SITHS e-id) och logga in
via https://personal.sob.1177.se/ eller via Cosmic(stk pa Stéd -och behandling i

menyn)

3. Gatill fliken ”Personal”

Hantera moment Anvéndargrupper  Instéllningar ~ Min profil  Administration

Personal Al

[ Hantera moment ~ J

Aktiva Inaktiva

Hér kan du se vilka personer som kan logga in pa enheten. Du kan aven se vilka behérigheter
de har, nar de senast varit aktiva samt hur manga moment de &r ansvariga for. Har du rollen
som beharighetsadmin sa kan du lagga till och inaktivera personal.

@ Visa férklaring av behérigheternas ansvar

Sok personal

[ @ Sok del av namn eller HSA-id

4. Klicka pa fliken ”Lagg till personal”

Lagg till personal

Stk via HSA-id

‘ @ Exempel: SE0000000000-0000 ‘ m
AVBRYT LAGG TILL PERSONAL

5. Oppna Verksamhetskatalogen i en ny flik p& webben Verksamhetskatalog(intern
lank) och tryck pa sok personkonto uppe till vanster

. VERKSAMHETSKATALOG
REGION Q Q Q = =

KRONOBERG SOK PERSONKONTO. SOK ENHET ~ SOK FUNKTIONSKONTO ~ VARDMEDARBETARUPPDRAG  SYSTEMROLLER

IT VIS utveckling och férvaltning

v Sok i oraanisationstradet ]


https://personal.sob.1177.se/
https://vk.ltkronoberg.se/
https://vk.ltkronoberg.se/

6. Fylli uppgifterna pa personen du soker, antingen anvandar- id eller efternamn
och tilltalsnamn och tryck pa s6k. Nar du har fatt traff trycker du pa den raden du
far upp och da far du upp utékad information, bland annat HSA-id som star till
hoger.

7. Kopiera HSA-id och g tillbaka till den forsta webb fliken som du 6ppnade for att
logga in i Stéd- och behandlingsplattformen

8. Klistra in HSA-id som du kopierade fran verksamhetskatalogen och tryck pa sok

Lagg till personal

Sok via HSA-id

‘ @ Exempel: SE0000000000-0000 ‘ m
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9. Om anvandaren redan finns pa enheten kommer du fa upp féljande ruta

Lagg till personal

Sok via HSA-id

@ sE2321000065-7330028907788 X ‘ m
A Anvandaren finns redan pa enheten.
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