INSTRUKTION

2026-03-10
Regiongemensamt stdd och service
VIS-utbildning och support

Instruktion — listning av Fast lakarkontakt,
Master befolkningsregister

1 Innehallsforteckning

2 BehOrIGhet ..o 1
3 Likarlista 1 Master BefolKNing.......ccoccceuviviiieininiceininicericeeiceecceenecenens 1
3.1 ST- Likare 1 Master Befolkning ........cccocoeviviiiininiiiniiiiiccncenns 2
4 Lagg till en Fast lakarkontakt........cccooiiviiiiiiiiiicicccccccccens 2
5  Andra en Fast IAKarkOntakt. . oo.oceeereereneeneeenseinsississessessssssssessssssessessessssssnnss 3
6 Tabort en Fast likarkontaKt........cocvceiviiceininiiciiiccrccrccecceeeenens 4
7 SOk fram personer som ir listade pa en likare som har slutat eller bytt
ATDELSPIALS ..o s 4
8 SOk fram personer som ir listade pa en aktiv ldkare .......ooceeveviiciriniicininenee 4
9 Sok fram listade personer som saknar fast likarkontakt ........ccocccevviicivinnnee. 5

2 Behérighet

For att kunna administrera listningen av en Fast likarkontakt behéver anvindaren
tillh6ra anvindargrupp ANV GRUPP-GRUND i Master befolkning samt ha
behorighet f6r den vardcentral det giller.

Behorigheten bestills via I'T-portalen av anvindarens chef. I bestillningen ska det
framga vad personen ska anvinda Master Befolkning till, samt {61 vilken
vardcentral behorigheten ska gilla. Behorighetstilldelningen till Master befolkning
ska vara restriktiv, som huvudregel bor det inte finnas fler dn tva administratorer
for fast lakarkontakt per vardcentral. Tank ocksa pa att avbestilla behorigheten
nir den inte lingre ska gilla.

Har man inte varit inloggad 1 Master befolkning pa mer dn 90 dagar spirras
behorigheten och om man har varit sparrad i mer 4n 6 manader maste respektive
chef inkomma med en ny bestillning.

3 Lakarlista i Master Befolkning

Likarlistan i Master Befolkning innehéller de personer som ir
anstillda/hyrpersonal pa en virdcentral och har legitimerad yrkesgrupp Lakare.
Likarlistan skapas fran Verksamhetskatalogen och ldses in i Master mandag-
fredag.

De 6versta likarna i lakarlistan ar kopplade till den vardcentral personen ar listad
pa, ddrefter visas Ovriga likare 1 bokstavsordning.
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Val av fast likarkontakt

Fast lakarkontakt, namn \Véli en fast lakarkontakt ~ ‘
Ta bort befintlig fast lakarkontakt ANNAJ . .. ..__.___ '
Anjelika | 1(01) #2 ANNAJ SE2321000065-73300280
Charlotta 1 (01)#0 CHBOE SE2321000065-733002

I likarlistan kan du utldsa:
o T.ikarens for- och efternamn
e (Virdcentralskod)
e #Antal listade patienter
o Anvindar-id
e HSA-id

Nir en ldkare avslutar sin tjanst eller byter arbetsplats sa kommer alla patienter
som varit listade pa lakaren bli automatiskt avlistade. Lakaren kommer dven
forsvinna automatiskt fran lakarlistan.

Nir en patient avlider forsvinner den automatiskt fran férteckningen 6ver fast
likarkontakt.

3.1 ST- Lakare i Master Befolkning

ST-lakare som ir placerade pa enheten Utbildning ST-ldkare 1
Verksamhetskatlogen finns inte med 1 likarlistan, men kan efter bestillning via I'T-
portalen laggas till 1 Lakarlistan.

Bestillningen behdver innehalla:
e En kort beskrivning vad bestallningen avser.
e ST-likarens anvindar-id.
e Vilken vardcentral som ska kunna lista patienter pa ST-ldkaren.

4 Lagg till en Fast lakarkontakt
1. Logga in i Master befolkning.
2. Oppna rullgardinsmenyn och vilj Profil VCLAKARE.

| Valj Profil v|
L Valj Profi
BEH-NIVA1-1

RIKS-NAMNSOK
BVC

3. Tyllipersonnummer 1 faltet f6r personnummer och tryck pa knappen
[Sok] eller tryck pa Enter.
o Sidan foOr att registrera personens val av Fast lakarkontakt visas.
Hir kan man dven fa fram historik om personens tidigare vardval
och fasta likarkontakter.
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Status

Person

Namn

Senast folkbokford
Lan

Kommun
Fastighet
Nyckelkod

Virdval och fast likarkontakt
Geografisk virdcentral

Vald vérdcentral

Vald fast lakarkontakt

Val av fast Likarkontakt
Fast lakarkontakt, namn
Fast lakarkontakt, kod

Visa oversikt Detaljer Lista

Aktuell
Man 14 &
Nationella Tjinster Kronoberg, Egon

07 Kronobergs Lin
60 Uppvidinge

7z
[ Historik

ZZ Virdcentral ZZ
01 Virdcentralen Birka

Valj en fast

Spars nytt val '

4. Vilj en Fast ldkarkontakt

o Tryck pa pilen for att 6ppna ldkarlistan, 6verst i listan visas de
likare som dr kopplade till vardcentralen personen ar listad pa.

o Vilj ritt lakare.

o Du kan dven vilja att skriva in likarens anvindar-id i rutan under

likarlistan och trycka Enter.

o Tryck pa knappen [Spara nytt val].

Val av fast Likarkontakt
Fast likarkontakt, namn
Fast lskarkontakt, kod

Valj en fast lakarkontakt

Spara nytt val

5. Tryck pa knappen [Sok] eller tryck pa Enter for att komma till s6ksidan

igen.

Nir ldkaren ar registrerad 1 Master uppdateras Cosmic med informationen dagen

efter och visas i lilla patientkortet under rubriken Vardval.

> 19 800207-9294, Kronoberg Kronoberg, Otto, 42ar Q'

Folkbokforing:  Telefon Hem Vardval
WA enVAGEN 0735066 . Vardcentral: Vardenhet Vardcentralen
Telefon Mobil Hovshaga, Fast Iakarkontakt Sofia _... ...,

Vardvalsdatum: 2019-08-01, Status:
Vardvalsinformationen ar aktuell

35263VAUO 070984

Foredraaet nummer:
0735061 ___

S

Tillhor: Foralder 1:
Kronoberg

Fast
S: :

SMS avisering ar o

aktiverad: Patient
073 2, Annat

E-post ar inte aktiverad

Foralder
2

Patientkort

Det finns moijlighet att uppdatera patientkortet med uppgiften direkt genom att

gf 19 800207-9294, Kronoberg Kronoberg, Otto, 42 ar

© Patientiort: 19 800207 9294 Kronoberg Kronoberg, Otlo

Asmant Kopplade Inakva nummer Oig information
Uodiemskap Frkort Romindars Eamiljesihuation bam Pabentoid Tolkbehov
Status: Viravalsinformatonen ar aitueil
Fat Virgcanta
Vérgennat Virdcantraien Hovshaga
Fastlararkontart Sotia On
Vardvalsdatum 20190801

Uppdatarings datum 2022-03-22 1623

[ visa versionshanterare

Fastvirdkontakt

Selastessgrupper
Enneiskoppingar Vardval

Uppdatera nu

Koppla mor-barn St ut Sting

5 Andra en Fast likarkontakt

1. Folj steg 1-5 under Ligg till en Fast likarkontakt.
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6 Ta bort en Fast lakarkontakt

1.

2.

Folj steg 1-3 under Lagg till en Fast likarkontakt.
o Tryck pa pilen for att 6ppna likarlistan.
o Vilj Ta bort befintlig fast likarkontakt.
o Tryck pa knappen [Spara nytt val].

| REGION KRONOBERG

'Val av fast likarkontakt

Fast likarkontakt, namn | Ta bort befintlig fast lakarkontakt ANNAJ Anjelika | _ ~
Fast likarkontakt, kod =INGEN]
| Spara nytt val ‘

Tryck pa knappen [SOk] eller tryck pa Enter f6r att komma till s6ksidan
igen.

7 Sok fram personer som ar listade pa en ldkare som
har slutat eller bytt arbetsplats

el N

Logga in 1 Master befolkning.

Oppna rullgardinsmenyn och vilj Profil VCLAKARE.

Ange likarens anvindar-id i VC, Likarkod.

Skriv vardcentralens namn i filtet VC, Namn fixerad och lagg till en *
fére namnet.

* betyder att ett eller flera tecken i termen kan ha valfritt varde.

VC, Lakarkod B [anvandar id pa lakare |

VC. Kommun aktivt vald (] | |

VC, datum for aktivt val [ | |
VC, Status [ |

|

|

|

VC. lakarkod fixerad ] |
VC, Fixerad gillande [ |
VC, Namn fixerad |"namn pa vardcentral

Markera de filt du vill se i sOkresultatet, exempelvis f6rnamn, efternamn,
personnummer etc.

Personnummer 4 | |
Fodelsedr [ | |
Fodelsedatum [ | |

Kan [

Historik Avreg kod [ |
Historik Avreg.datum [ |
Efternamn [ |

Fornamn [ |

Tryck pa knappen [Sok] eller tryck pa Enter.
Tryck pa en person 1 sékresultatet
o Sidan fOr att vilja en fast likarkontakt 6ppnas.
o Vilj en ny fast likarkontakt eller vilj att inte lagga till en ny fast
likarkontakt.

* Du maste gora ett val for att personen inte lingre ska
komma med i s6kresultatet f6r likaren som inte lingre
jobbar kvar

Tryck pa knappen [Sok] eller tryck pa Enter f6r att komma till s6ksidan
igen.

8 Sok fram personer som ar listade pa en aktiv lakare

1.

Logga in 1 Master befolkning

2. Oppna rullgardinsmenyn och vilj Profil VCLAKARE

3.

Ange likarens anvindar-id i VC, likarkod fixerad
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o Att den ir fixerad innebir att virdet inte kommer dndras under
dagen, sa for att se dagens nya listningar maste man invinta
nattens korningar innan de visas.

4. Skriv vardcentralens namn i filtet VC, Namn fixerad och ligg till en *
f6re namnet.
* betyder att ett eller flera tecken i termen kan ha valfritt varde.

VC. lakarkod fixerad B2 [anvandar id pa lakare |

VC. Fixerad gallande (] | |
VC, Namn fixerad € |'namn pa vardcentral |

5. Markera de filt du vill se i sOkresultatet, exempelvis f6rnamn, efternamn,
personnummer etc.

Personnummer M |
Fodelsedr [ |
Fodelsedatum [ ‘
Kan [
Historik Avreg kod [J ‘
Historik Avreg datum [ ‘ ‘
Efternamn ‘ ‘
Férnamn ‘ ‘

6. Tryck pa knappen [Sok] eller tryck pa Enter, nu visas de personer som ar
listade pé aktuell likare.

9 Sok fram listade personer som saknar fast

lakarkontakt
1. Logga in i Master befolkning.
2. Oppna rullgardinsmenyn och vilj Profil VCLAKARE.
3. Tylli!*iVC, Likarkod fixerad
4. Skriv vardcentralens namn i filtet VC, Namn fixerad och ligg till en *
tére namnet.
* betyder att ett eller flera tecken i termen kan ha valfritt virde.

WV, lakarkod fixerad
VC. Fixerad gallande [ | |
VC, Namn fixerad

5. Markera de falt du vill se 1 sokresultatet, exempelvis f6rnamn, efternamn,
personnummer etc.

* |

*namn pa vardcentral |

Personnummer 4 | |
Fodelsedr [ | |
Fodelsedatum [ |

Kan [

Historik Avreg kod [ |
Historik Avreg.datum [ ‘
Efternamn [ |

Fornamn [ |

6. Tryck pa knappen [SOk] eller tryck pa Enter.

7. Sokningen visar alla listade personer pa den aktuella vardcentralen som
saknar fast likarkontakt. Det finns aven méjlighet att ligga till fler filter 1
sokningen.

o En s6kning med ? i ett sokvillkor innebir att tecknet pa den
aktuella platsen i termen kan ha vilket virde som helst. I exemplet
nedan filtreras personer fram som ir listade pa vardcentralen
Birka, som saknar fast likarkontakt och dr fédda den 3:e dagen i
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valfri manad och vilket 4r som helst.

VC, lakarkod fixerad 8 [I* |
VC, Fixerad gallande (] | |
VC. Namn fixerad 3 |*birka |

En s6kning med ~ anvinds for att ange ett intervall. For att skriva
tecknet pad tangentbordet anvinds Alt Gr + ~. Tecknet kan till
exempel anvindas for att séka fram listade personer som dr fédda
mellan den 1:a och 5:e och som saknar fast lakarkontakt. Se
exempel nedan.

VC. likarkod fixerad
VC. Fixerad gallande [ |
V. Namn fixerad

& |

*birka

Tips, markera VC, likarkod nir du soker fram personer som
saknar en fast likarkontakt. Den kolumnen kommer innehilla ett
anvindarnamn pa en ldkare i de fall en person har fatt en fast
likarkontakt registrerad under innevarande dag.
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