Stor eller liten bokstav?

I svenskan anvénder vi stor bokstav 1 borjan av mening och 1
egennamn. Ddremot har vi infe stor bokstav i:

* mdnader

* veckodagar

« titlar (landstingsdirektor, anestesilékare, sjukskdterska).

Enheter inom sjukvirden:
Enheter som &r unika och har namnkaraktér skrivs med stor bokstav
— till exempel Centrallasarettet Vixjo, Region Kronoberg

Avdelningar inom myndigheten/sjukhusen skrivs med liten bokstav i
l6pande text — till exempel barn- och ungdomskliniken, akutmottagning-
en, rontgenavdelningen

(Undantag: nér orden skrivs fristdende, till exempel pé skyltar,
anvinds stor begynnelsebokstav.)

Hjalp

« Stavningskontroll

» www.sprakochfolkminnen.se, www.tt.se/ttsprak m.fl.
« Lat kollegor ldsa

* Las hogt for dig sjilv

Skriv for liasaren!

Tips till dig som
ska skriva
patientinformation

Om patientinformationen i kallelserna ar
latt att forsta, enkel, korrekt och trevlig i
tonen ldgger det grunden till ett bra mote
med vérden.

Har f6ljer nagra tips till dig som ska skriva
(eller redigera 1) patientinformation.

OBS! Anviind eller hénvisa gdrna till text pa
1177.se/kronoberg!

REGION
KRONOBERG



Struktur
Skriv det viktigaste forst, detaljerna sist. Vad ar huvudbudskapet? Lagg
det tidigt 1 texten!

* Prioritera: vilj ut vad som ska vara med
* Strukturera: i vilken ordning?

* Formulera: skriv

* Kontrollera: fakta, stavning med mera

Hall texten kort. Sdg det du ska séga, och sdg inget mer.

Forsok halla ett resonemang 1 en mening. For mycket och olikartad infor-
mation i samma mening gor det svart for 1dsaren.

Ton och tilltal

”Befolka” texten med en avsdndare (vi/xx-kliniken/Region Krono-berg)
och en mottagare (du). Anvind ett direkt tilltal. Férsok undvika man och
ni. Du (med litet d) fungerar oftast bra.

Forsok skriva vardagligt och personligt utan att det blir talsprak.

Skriv inte:

Héarmed kallas Du till. ..
Skriv hellre:

Du ar vialkommen till...

Skriv inte:

Foljande mediciner bor Du ej intaga:
Skriv hellre:

De hir medicinerna bor du inte ta:

Skriv inte:
Om vérd sokts utomlands eller pa universitetssjukhus 1 Sverige senaste
halvaret, vinligen meddela detta.

Skriv hellre:
Om du har sokt vird utomlands eller pa nagot universitetssjukhus i
Sverige det senaste halvaret, var sndll och hor av dig till oss.

Ordval

Undvik eller forklara svara ord.

Skriv inte:
Anamnes

Skriv hellre:
Sjukdomshistoria

Skall och ej
Skall, icke och ej dr dlderdomliga former. Skriv ”ska” och ”inte”.

Forkortningar
I 16pande text, undvik forkortningar. (Ogat stannar upp nir man liser.)

Om du skriver forkortningar, anvénd punkter for att markera avskurna
ord:

0.8.V.

bl.a.

t.ex.

Undvik interna forkortningar
Skriv inte:

CLV

Skriv hellre:

Centrallasarettet Vaxjo

Skriv inte:

IVA

Skriv hellre:
intensivvardsavdelningen





