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Manual — PA Portalen Fortroendevalda

Sjalvrapportering ger dig som fortroendevald mdjligheten att sjalv registrera in ersattning for
sammantraden samt mojligheten att sjalv titta pa din lIonespecifikation. Rapportering maste

ske inom tre manader i enlighet med géllande arvodesreglemente.

Valj PA portalen pa intranatet

INTRANAT D Mina genvagar

( Pa-portalen

Nu &r du péa startsidan i PA-Portalen

For att kunna registrera behdver du valja "fértroendevald” 1angst upp i vanstra hornet.

Tips! Om du registrerar ifran en surfplatta, vand platta till liggande lage for att se alla menyer i
bilden.

Fortroendevald - | {al Startsida  Rapportering

Fortroendevalda

! Meddelande

Trevlig sommar
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Registrera erséttningar i samband med sammantrade

(Beroende vilket uppdrag du har sa ar det antingen du sjalv eller din namndsekreterare som
lagger in arvodet.)

Tryck pa Rapportering - Tillagg/avdrag.

| Rapportering Mina uppgifter «

Tilk Avd

— ratiliicg

da Stefansson . Lonekons , 230320, TV, M3navionad berakn.gr 1, RGS Loneavdelningen v | 2023 v  Hamta ‘ Ny... ‘

Kalender

Tillagg/Avdrag - oversikt

nga poster funna!

Valj anstallning efter vilkken namnd du har varit pa sammantrade.

Valj Period det avser och tryck pa "Hamta” och sedan pa "Ny”

En ny ruta visas nu i bild dar du fyller i féljande uppgifter for att registrera sammantréadesarvode

Typ Fortroendevaldas erséattning, Datum from, Datum tom, Belopp

OBS! Antal och Apris lamnas tomt

o
Tryck pa Spara
Fortroendevald {3 Startsida Rapportering
Rapportering - Mina uppgifter v
|
Tillagg/Avdrag e
_ Tillagg/Avdrag
da Stefansson , Lonekons , 230320, TV, M3navionad berakn.gr 1, RGS Loneavdelningen v || 2010 v || Hamta || Ny..
Kalender
Tillagg/Avdrag - 6versikt 1

Halg
Tillagg/avdrag - uppdatering
Typ Fortroendevaldas ersattn v Orsak Sammantradesarvode v
Datum from Datum tom
Anta Apris Bel
Avbryt Spara 2
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Forlorad arbetsinkomst i samband med sammantrade

Fyll i féljande for att registrera férlorad arbetsinkomst.

Typ Diverse tillagg, Datum from, Datum tom, timmar i antal, En 1:ai Apris och Belopp
Forlorad arbetsinkomst styrks med intyg fran arbetsgivare. Intyget skickas till Ioneavdelningen.

Tryck pa Spara

Fortroendevald {3 Startsida Rapportering

Rapportering - Mina uppgifter v

Tillagg/Avdrag

Tillagg/Avdrag

Mina resor Anstalining

da Stefansson , Lonekons , 230320, TV, Manavionad berakn.gr 1, RGS Loneavdelningen v || 2023 v || Hamta || Ny...
Kalender )

Tillagg/Avdrag - oversikt -

nga poster funna!

Tillagg/avdrag - uppdatering

Typ Diverse tillagg v | Drsak Ers forlor arbfortjanst v

Datum from Datum ton

L‘v
o
0
o

Antal Apris

Avbryt Spara
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Reseréakning
Under Rapportering véljer du Mina resor.
Fyll i From och Tom datum for resan.

Tryck pa Skapa en ny resa

- e
Fértroendevald {3 Startsida

| Rapportering - Mina uppgifter v
Tillagg/Avdrag P Reserdkning S Anstdllning Lonekons, 230320, TV, RGS Loneavdelningen v

Mlnaresor

I From Tom

Kalende —_ s

Mlende: = Minaresor KIEEERIl :ocoso B oosos B

nga resor hittades

For detaljerad beskrivning av hur du registrerar en reserakning och utlagg under resa, se
manualen "Manual reserékning’.

Mina uppgifter

Under fliken Mina uppgifter ser du din l6nespecifikation och din folkbokférda adress.

Fortroendevald {} Startsida

Rapportering ~ Mina uppgifter ~

Namn/Adress

Namn/Adress Lonespecifikation - Region Kronoberg

Lonespecifikation REETeeeT/ ReTr

2023-07-27 v 2 Skriv ut

sse-]  Utbetalningsdatum:
E@ 2023-07-27
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