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Den här checklistan ska användas när ni samlar in all patientinformation som ni använder i dag och vill fortsätta använda framöver. Syftet är att säkerställa att inget material missas och att all information lämnas in på ett enhetligt och tydligt sätt till projektgruppen.
Gå igenom checklistan steg för steg tillsammans i verksamheten och bocka av när respektive moment är klart.
Förutsättningar
☐ Jag är medveten om att deadline för insamlingen är 23 februari 2026.
☐ Om jag har frågor och behöver stöd kan jag kontakta projektledare Emma 
Forsberg, emma.forsberg@kronoberg.se 

Steg 1 – Identifiera all patientinformation
Samla in all patientinformation som ni använder i dag och vill fortsätta använda, oavsett om materialet är digitalt eller fysiskt. Till patientinformation räknas broschyrer, lappar, foldrar och digitala länkar som ges till patient eller närstående före, under eller efter kontakt med vården.
Materialet kan vara framtaget av vår verksamhet eller någon annan verksamhet i Region Kronoberg. Materialet kan också komma från andra organisationer (t.ex. Läkemedelsverket), digitalt eller i pappersform.

1.1 Vilket material har vi samlat in?
☐ Broschyrer som delas ut vid patientmöten.
☐ Instruktioner (t.ex. inför provtagning eller undersökning).
☐ Information om behandling eller diagnos.
☐ Kontaktuppgifter till vården.
☐ Kallelsemallar eller bilagor som inte finns i Cosmic* (lägg skärmdumpar i ett Word-dokument eller skriv ut och posta).
☐ Sidor på 1177.se som ni hänvisar patient till (samla länkar i ett Word-dokument).
☐ Formulär och dagböcker, till exempel matdagbok eller hälsoformulär (samlas in och behov lämnas från projektet till IT VIS).
* Kallelsemallar och bilagor som finns i Cosmic har projektet redan tillgång till och det behövs inte skickas in.
[bookmark: _GoBack]För att bli hanterbart har projektet avgränsningar. Se hela listan på vilket material som ingår och inte ingår i projektet. 

1.2 Var har vi letat efter material?
Vi har gått igenom alla relevanta platser där patientinformation kan finnas, till exempel:
☐ G:-katalog eller hemkatalog
☐ Fysiskt material i väntrum, vårdrum, skåp eller förråd
☐ Trycksaksportalen (logga genom att ange enhetens kostnadsställe)
☐ Arbetsportaler på intranätet eller vårdgivarwebben
☐ Platina
☐ Sidor på 1177.se eller andra externa webbsidor
☐ I väntrum

Steg 2 – Skicka in materialet
När allt material är identifierat ska det skickas in enligt instruktionerna nedan.

2.1 Skicka in digitalt material
☐ Allt digitalt material är insamlat.
☐ Dokumenten är sparade i delade mappar:  \\ltp\ltgem\Digital patientinformation_primärvården 
☐ Dokumenten är sorterade per patientgrupp enligt befintlig mappstruktur.
☐ Om samma dokument används för flera patientgrupper finns dokumentet i alla relevanta mappar.
☐ Dokument som inte passar i någon specifik mapp är placerade i mappen Övrigt.


2.2 Skicka in fysiskt material
☐ Allt fysiskt material är samlat och paketerat.
☐ Försändelsen är märkt med avsändare samt arbetsplats/verksamhet.
Skicka materialet med internposten eller lämna det till: Emma Forsberg, kommunikationsavdelningen, Nygatan 20 Växjö (Regionhuset)
Vi scannar in materialet åt er. 
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