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Instruktion för namn- och adressändring på 

patienter med reservnummer 

Reservnummer skapas vid behov i Cosmic. Dessa genereras från Master 
Befolkningsregister och namn- och adressuppgifter registreras manuellt. 
Uppgifterna kan behöva ändras vid t.ex. namnbyte, flytt och felregistrering.  
 
Bild 1 

• Välj Meny, Patient, Reservnummer Master. En dialogruta för att uppdatera 
reservnummer öppnas. 

• Gör ändringarna och klicka på Uppdatera reservnummer.  

 

  
 Bild 1, Uppdatera uppgifter. 
 

Bild 2 
Klicka på Ja. 

 
Bild 2, Uppdatera reservnummer.  
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Bild 3 
Godkänn ändringar genom att klicka på OK 

 
Bild 3, Godkänn ändringar 
 
Bild 4, 5 och 6 
Slutför uppdateringen genom att klicka på ”Stäng” (bild 4) och därefter på ”OK” 
(bild 5). Efter att ha klickat på OK öppnas patientkortet. Klicka på ”Spara” (bild 
6). 
 

 
Bild 4, Klicka på Stäng. 
 

 
Bild 5, Klicka på OK. 
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Bild 6, Klicka på Spara.  


